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	บันทึกข้อความ


ส่วนงาน  .............................................................................................................................. โทร...................... 
ที่ มข ..............................
          วันที่ ........................................    


เรื่อง
ขออนุมัติเบิกจ่ายทุนสนับสนุนอาจารย์ผู้เชี่ยวชาญชาวต่างประเทศเพื่อการสอนและหรือวิจัย (International 
Visiting Scholar) ณ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ประจำงวดที่ ................../2562
เรียน 

รองอธิการบดีฝ่ายการต่างประเทศ (ผ่าน ผู้อำนวยการกองการต่างประเทศ)  MERGEFIELD คณะหน่วยงานศูนย์ 
 
ตาม ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ฉบับที่ ......../........) ลงวันที่................... ได้ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์รับทุนสนับสนุนอาจารย์ผู้เชี่ยวชาญชาวต่างประเทศเพื่อการสอน ณ มหาวิทยาลัยขอนแก่น (International Visiting Scholar) ประจำปีงบประมาณ 2562 (งวดที่ ……) ให้แก่ .................................................. จาก/สังกัด ..................ประเทศ.....................เป็นจำนวนเงิน.......................................โดยมีข้าพเจ้า ..................................................... สังกัด ......................................เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ  ระยะเวลา....................................................................
บัดนี้ การดำเนินการดังกล่าว ได้ดำเนินการแล้วเสร็จไปด้วยความเรียบร้อย ข้าพเจ้าจึงใคร่ขออนุมัติใช้เงินและเบิกจ่ายทุน แบบเหมาจ่าย ตามประกาศทุนสนับสนุนอาจารย์ผู้เชี่ยวชาญชาวต่างประเทศเพื่อการสอน ณ มหาวิทยาลัยขอนแก่น (International Visiting Scholar)  (ฉบับที่ 565/2562)  ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2562 เป็นจำนวนทั้งสิ้น ........................ บาท (.....ระบุตัวอักษร.......)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
	

	


	

	


	1) เรียน รองอธิการบดีฝ่ายการต่างประเทศ
ด้วย ...............................................  ผู้ได้รับอนุมัติทุน Thai Visiting Scholar ประจำปีงบประมาณ .............. ใคร่ขออนุมัติเบิกจ่าย จำนวน .................... บาท ตามประกาศที่ได้รับอนุมัติทุน รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
2)

(นางสาวเนตรดาว จำเริญดารารัศมี)

            รักษาการแทนผู้อำนวยการกองการต่างประเทศ
(นายจรณ์ ส่งเสริม)
นักวิเทศสัมพันธ์
(รองศาสตราจารย์นวรัตน์ วราอัศวปติ เจริญ)
รองอธิการบดีฝ่ายการต่างประเทศ
3) เรียน อธิการบดี
อนุมัติ
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	บันทึกข้อความ


ส่วนงาน  .............................................................................................................................. โทร...................... 
ที่ มข ..............................
          


วันที่ ........................................    
เรื่อง  ขอรายงานค่าใช้จ่ายภายใต้ทุนทุนสนับสนุนอาจารย์ผู้เชี่ยวชาญชาวต่างประเทศเพื่อการสอนและหรือวิจัย (International Visiting Scholar) ณ มหาวิทยาลัยขอนแก่น ประจำงวดที่ ................../2562 งวด..........
เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายการต่างประเทศ

  ข้าพเจ้า................................... ได้รับทุนฯ ตามประกาศมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ฉบับที่ ......../........) ลงวันที่...................  บัดนี้ ได้ดำเนินโครงการแล้วเสร็จแล้ว มีรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังนี้ 
(1) ค่าที่พัก
จำนวน.................บาท*..............คืน*..........ห้อง 


 รวม ............บาท
(แนบใบเสร็จรับเงินฉบับจริง พร้อม Folio) 
(2) ค่าพาหนะบัตรโดยสารเครื่องบินระหว่างประเทศ ไป-กลับ (ชั้นประหยัด)

 รวม.............บาท
(แนบใบเสร็จฉบับจริง พร้อมกากตั๋ว หรือ Itinerary)
(3) ค่าพาหนะรับจ้าง







 รวม.............บาท
(เฉพาะค่ารถไฟ, ค่ารถบัสโดยสาร พร้อมแนบใบเสร็จรับเงินฉบับจริง)
(4) ค่าวีซ่า
(แนบใบเสร็จรับเงินฉบับจริง)




 รวม.............บาท
(5) ค่าประกันสุขภาพระหว่างการเดินทาง (แนบใบเสร็จรับเงินฉบับจริง)

 รวม.............บาท
(6) ค่าเบี้ยเลี้ยง วันละ............. *......... วัน 


 

 รวม.............บาท
(แนบใบลงเวลาการทำงานพร้อมลายมือชื่อของผู้ปฏิบัติงานและผู้รับรองการปฏิบัติงาน)
รวมทั้งสิ้น...................................บาท
	หลักฐานที่แนบ
	สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบเอกสาร

	
	คณะ/หน่วยงาน
	กองวิเทศสัมพันธ์

	1. แบบรายงานใช้จ่ายงบประมาณ (KKU IVS 4)
	
	

	2. แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน (KKU IVS 5) 
	
	

	3. ใบสำคัญรับเงิน พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับเงิน
	
	

	4. ใบเสร็จรับเงินค่าที่พักพร้อมแนบ Folio
	
	

	5. ใบเสร็จรับเงินค่าตั๋วเครื่องบินในประเทศและต่างประเทศ 
	
	

	6. ค่าพาหนะรับจ้าง (เฉพาะค่ารถไฟ, ค่ารถบัสโดยสาร แนบใบเสร็จรับเงินฉบับจริง)
	
	

	7. ใบเสร็จรับเงินค่าวีซ่า
	
	

	8. ใบเสร็จรับเงินค่าประกันสุขภาพระหว่างการเดินทาง
	
	

	9. ค่าเบี้ยเลี้ยง (แนบใบลงเวลาการทำงาน)
	
	

	
	……………………….…………
(เจ้าหน้าที่การเงินประจำคณะ)
ลงวันที่ วว/ดด/ปป    
	……………………………………

(นายจรณ์ ส่งเสริม)
กองวิเทศสัมพันธ์
ลงวันที่ วว/ดด/ปป    


	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                ลงชื่อ ................................................................

                                 
(..................................................................)
         
                                           ผู้ขอรับทุน
                                                                                    ลงชื่อ ................................................................


                                                                            (..................................................................)

                                                                       คณบดีต้นสังกัด


……………………ลงชื่อ……………………


(………………………………………………..)








……………………ลงชื่อ……………………


(…………คณบดีหรือผู้ที่มีอำนาจหรือได้รับมอบหมาย……………..)








เอกสารแนบเบิกจ่าย-IVS








