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‭注册‬
‭请联系所在学院的工作人员（如国际关系专员），获取使用这些服‬

‭务的审批许可。此申请操作仅需进行一次。学院审批通过后，即可‬

‭登录该系统以及申请签证延期。‬
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‭创建个人资料‬
‭如已登录kku账户，请直接跳至第三步‬

‭第一步：进入官网‬‭https://interservice.kku.ac.th‬
‭第二步：使用kku账户登录@‬‭kkumail.com‬

‭第三步：按图示位置打开“个人资料”‬
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‭第四步：‬‭修改个人‬‭护照信息‬

‭-‬‭称谓：‬‭先生（Mr.）/ 女士（Ms.）/ 夫人（Mrs.）‬

‭-‬‭全名：请按照护照上显示的顺序，填写与护照完全一‬

‭致的姓名。‬
‭-选择出生日期：填写与护照上完全一致的日期‬
‭-紧急联系人信息：点击对应选项，提供紧急情况下的‬

‭联系人信息（例如：负责国际学生事务的学院工作人‬

‭员）。‬
‭Then click on “SAVE”‬
‭完成后，点击 “保存”（SAVE）按钮。‬

‭第五步：‬‭在控制台（Dashboard）页面中，找到“护照”（Passport）‬
‭；或点击侧边菜单中的护照选项‬

‭点击“添加护照”选项‬
‭（请注意，新护照将‬‭自动设为您当前的有效护照）‬
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‭第六步：‬‭按照护照上的信息‬‭完成此表格‬

‭-国家：您护照所属的国家‬
‭-护照号码：按照护照上显示的信息‬
‭-国籍：按照护照上显示的信息‬
‭-身份证号码：按照护照上显示的信息（如有）‬
‭-出生地：出生国家‬
‭-签发日期：护照签发日期‬
‭-有效日期：护照到期日期‬
‭点击保存后，护照信息将显示在屏幕上‬

‭第七步：‬‭点击 “查看详情”（View Detail），以显示护照图片上传面‬
‭板。点击该面板，可拍摄照片或上传您护照的个人信息页‬
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‭第八步：‬‭在控制台（Dashboard）页面中，找到 “签证”（Visa）；或‬
‭点击侧边菜单中的该选项。然后点击 “+ 添加签证”（+ Add VISA）‬
‭（请注意：您添加的新签证将自动设为您当前的有效签证）‬

‭第九步：按照护照上的信息完成此表‬
‭-‬‭选择护照：您的护照信息列表（系统将自动为您显示当‬

‭前有效的护照）‬
‭-签发地：签发当前签证的国家‬
‭-护照生效日期：按照签证上的信息填写‬

‭或者‬

‭-护照失效日期：按照签证上的信息填写‬

‭或者‬

‭（接下页）‬
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‭第十步（接上页）：按照护照上的信息完成此表‬
‭-签证类型/种类：‬‭按照护照上显示的（类型 / 种类）填写（已从泰国驻华大使‬
‭馆或泰国驻华领事馆获取签证贴纸或其他类型的证明文件）‬

‭-入境次数：按照护照上显示的（次数）填写（多次入境或单次入境）‬

‭-姓氏：按照护照上显示的（姓氏）填写（系统默认自动填充）‬

‭-名字：按照护照上显示的（名字）填写（系统默认自动填充）‬

‭-性别：按照护照上显示的（性别）填写（系统默认自动填充）‬

‭-出生日期：按照护照上显示的（日期）填写（系统默认自动填充）‬

‭-国籍：按照护照上显示的（国籍）填写（系统默认自动填充）‬

‭点击“保存”后，将在屏幕上看到签证相关信息‬
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‭第十一步：‬‭点击 “查看详情”（View Detail），以显示签证图片上传面‬
‭板。点击该面板，可拍摄照片或上传您护照上的签证页（示例图片位‬
‭于本页下方）‬

‭A.‬‭泰国驻华大使馆或泰国‬

‭驻华领事馆签发的签证贴‬

‭纸或其他类型证明文件‬

‭此处请使用以下证明材料之一：‬

‭A.（上文所述）或 B.（下文所述）‬

‭-B.‬‭泰国移民局出具的停留许可‬
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‭第十二步：‬‭在控制台（Dashboard）页面中，点击 “医疗保险”（‬
‭Health Insurance）；或点击侧边菜单中的该选项‬

‭然后点击 “+ 添加医疗保险”（+ Add Health Insurance）‬
‭（请注意：您添加的新医疗保险将自动设为您当前的有效保险信息）‬

‭第十三步：‬‭请填写医疗保险信息以完成此表格‬

‭点击该面板拍摄照片，或上传您的医疗保险文件（仅需‬
‭上传显示您姓名及保障日期的页面即可）‬
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‭第十四步：‬‭点击侧边菜单，进入 “学业成绩单 / 学习成绩”（Academic‬
‭Record / Studied Result）页面‬

‭第十五步：‬‭上传能反映近期学业成绩或学习成绩的图片，该成绩需来‬
‭自 REG 系统‬

‭点击该面板拍摄照片，或上传证明材料（仅需上传显‬

‭示最新学期信息的页面即可）‬
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‭签证延期申请‬
‭若已登录kku账户，请跳过至第 3 步‬

‭第一步：进入官网‬‭https://interservice.kku.ac.th‬

‭第二步：使用kku账户登录@‬‭kkumail.com‬
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‭第三步：‬‭点击侧边菜单，进入 “申请”（Requests）页面‬

‭然后点击 “+ 添加申请”（+ Add Request）和 “签证延期申请”（Visa Extension‬
‭Request）‬

‭（申请任务创建后，提交之前可进行编辑；提交后，该任务将仅显示办理进度）‬
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‭第四步：‬‭填写或重新核对表单中的信息‬
‭-‬‭称谓：‬‭先生（Mr.）/ 女士（Ms.）/ 夫人（Mrs.）‬
‭-‬‭当前就读：最新的就读院校（或 “最新的就读注册信‬

‭息”）‬
‭-‬‭学习类型：请选择 “全日制”（Full Time）‬
‭-‬‭原就读院校：转学前就读的大学（若没有，请填写‬
‭“-”）‬
‭-‬‭学位等级：就读学历等级（如本科、硕士、博士等）‬

‭-‬‭护照号码：按照护照上显示的（号码）填写‬
‭-‬‭国家：护照的签发国家‬
‭-电话号码：您的泰国电话号码‬
‭-‬‭邮箱：您的kku邮箱‬
‭-‬‭学院：就读学院‬
‭-‬‭专业：就读专业‬
‭-就读时长‬
‭开始时间：报到日期‬
‭结束时间：毕业日期‬
‭-‬‭当前签证到期日期：按照护照上显示的（日期）填写‬

‭-‬‭签证签发日期：按照护照上显示的（日期）填写‬
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‭第六步：点击提交按钮后（‬ ‭或‬ ‭）保存‬

‭第七步(最后一步）：‬‭办理进度将显示申请事项的当前状态。申请完成‬
‭后，签证延期申请文件将发送至您所在的学院‬

‭--Fin--‬
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